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ARXIV SONODLORININ MUHAFIZOXANALARDA
MUHAFIZO QAYDALARI

Xiilasa: Arxiv sonadlorinin saxlanma soraitinoe digget artirilmasi onlarin
omriiniin uzadilmasinda miihiim rol oynayir. Bu giin Arxiv Idarolorinin
muhafizesindo xiisusi maddolordon istifade edilir. Homin maddalorden
hazirlanmis qarisimlarin kémoyi ilo Arxiv Idaralorinin dezinfeksiyasi aparilir.

Acar sozlar: Is prosesi, arxiv, otaq, dezinfeksiya, miihafizo

Arxiv Idaralorinde senadlorin miihafizesinin hoyata kegirilmasi masalosi
muihiim amillordandir. Arxiv sonadlorinin miihafizo olunmasi dedikdo, onlarin
istifado miiddatinin uzadilmasi, sonadlords qeyd olunmus motnlorin zaror
gérmomasi, hamg¢inin zararvericilor tarafindon tamligi pozulmus, istifadasi ¢atin
olan sanadlorin barpa olunmasi basa disiiliir.

Miihafizonin hoyata kegirilmasindo miisyyan niianslara diqqet etmok
lazzmdir. Sonodlor Arxiv Idaresino daxil oldugdan sonra onlarin daha
uzundémiirlii olmas1 moagsadilo arxiv sonadi 6ncoa fiziki, kimyavi, bakteroloji
mithafizosi aparilir. Miihafizoys gobul edilmis sonadlor gobul olunarkan
yoxlanmalidir. Bu sonadlor sirasindan bioloji ziyanvericilorlo (kif, gobolok)
zodalonmis olan sonadlor, matn hissasi fiziki ndgsanlara moruz galan, nom
¢okon arxiv sonadlori ayrilir. Bu tip arxiv sonadlori sanitariya vo gigiyenik
tomizlonmayo gondarilmolidir. Belo sonadlorin géndarilmo prosesini operativ
gaydada hayata kegirmok lazimdir.

Bundan slavos, bir sira asagida gostorilon mithiim mogamlar mévcuddur:
“Miintozom olaraq miihafizoxanalarda riitubotli (nomli) tomizlik islori
aparilmalidir, hamginin har il on az1 bir dofo miihafizs vasitalorinin (qovluglar,
skaflar, baglamalar, qafosalor, qutular, vo s.) tozsoran vasitasilo tomizlonmoasi
vacibdir. Bu tomizlik zaman1 qafasalorin kiirsii (yani alt hissasini), dosomasini,
pancaralarin alt hissssini, plintuslar1 antiseptik moddslorin kdmayi ilo (2%-li
formalin mohlulu va 5%-li AB katamin mohlulu vasitasils) silinmalidir” (2).
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Miihafizs ti¢lin daxil olmus arxiv sanadlarinin nomliyinin gotiiriilmasi isi
xisusi tomizlayici qurgular vasitasilo gobul otaglarinda hoyata kegirilmoalidir
(3).

Qurudulmasina gora sanadlor 3 tips boliiniir. 1-ci qrup arxiv senadlorine
yiiksok daracada nom ¢okmis sonadlor aiddir. Bu sanadlor adston birbasa suya
diismiis sonadlor hesab olunur. 2-ci qrup arxiv sanadlorins iss ciizi miqdarda
nom ¢okmis, lizarine az miqdarda su tokiilmiis sanadlor aiddir. Bu qrupa aid
olan sonadlor adston namlilik doaracasi 80%-don 100%-o godar olan otaglarda
saxlanilmis sonadlor hesab edilir. Sonuncu grup sanadlor iss riitubatli otaglarda
qisa miiddot orzindo saxlanilmig sonadlor vo ya yagishh havada noagliyyat
vasitasilo dasinmis sanadlordir.

1-ci grupa aid olan sonadlorin 10 giindon az olmamaq sorti ilo xiisusi
temperaturda (toxmini olaraq 25-35°C arasi temperaturda), homginin havanin
nisbi riitubatlik dorocasi asagi endirilmis soraitds (20%-don 40%-o qodar)
saxlanilmas1 moslohatdir. Belo arxiv sonadlorin riitubati avvalcadon su ¢okan
xtisusi kagiz vasitosilo gotiriilir. Otagda temperatur artirilir, sonadlor hava
vasitasilo ifiiriiliir, ndvbati morhalads agiq soraitdo vo ya asilmis vaziyystdo
saxlanilaraq qurudulur.

2-ci qrupa aid arxiv sonadlorin qurudulmasi isa otaq soraitinds, yoni 15-
25°C temperaturda 3 giin miiddatinds agiq sokilda saxlanilmalidir. ©gar sanadin
riitubatlilik daracasi 30-60% olarsa, bu zaman 5 giindon az olmamaq sarti ilo
ac1q vaziyyotdo saxlanilmalidir.

Sonuncu, 3-cii qrupa aid senadlorin saxlanilmasi otaq soraitinds hoyata
kecirilir. Havanin temperaturu 30-60%- don asagi olmamalidir. Arxiv sonadi 1
glin agiq vaziyyatda, an az1 2 giin olmagqla iso bagli voziyyotds saxlanilmalidir.
Ogor sonadlor qis aylarinda soyuq hava soraitinds, 1 saatdan 5 saata godor
miiddotds monfi doracads dasmarsa, bu zaman 3-cii qrupda qurudulacaq
sanadlar {i¢lin miioyyan olunmus qaydaya oasason bagli sokilds saxlanilmalidir.
Uzun middotli dasinmalar zamani iso arxiv sonadi 2-ci grupda noazordos
tutulmus qaydalara osason saxlanilmalidir. Sonadlor zorar goérdiiyii zaman iso
(6zlinlin vo ya matninin zoror gdérmosindon asili olaraq) xiisusi todbirlor
gorilmoalidir. Sonadin  matninin  zoror gordilyli zaman iso Sonad barpa
edilmalidir.

Sonadlorin miihafizo olunmasi Arxiv Idarslorinde mévcud olan yaxs
sokildo toskil edilmis miihafizoxana otaqlarinda aparilir. Miihafizoxanalar
osason tocrid edimis otaqlarda olur. Miihafizoxanalar yangina  davamh
materiallardan istifado olunaraq tikilmalidir. Oradan gaz, su Xatlorinin
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kegmomosi lazimdir. Osas gapisinin domirdon hazirlanmasi vacibdir, eyni
zamanda miihafizoxananin ehtiyat cixisinin olmasina diqqgoat yetirilmolidir.
Arxiv Idarasinin daxilindo saxlanilan daimi sonadlor vardir ki, onlar mohdud
soviyyado isiglandirilaraq miihafizoxana otaqlarinda saxlanilir.  Otagin
isiglandirilmasinin tobii va siini sokildo hoyata kegirilmasi miimkiindiir. Giinog
stialarindan istifads edarok otaqlarin isiglandirilmasina icazo yoxdur.

Miihafizo otaginin sanitar-gigiyena qaydalarina tam cavab vermosi, otagin
temperaturunun (istiliyinin, riitubatinin vo isiginin) nizamlanmasi da digqot
olunmali masalalor sirasindadir.

Miihafizoxanalara daxil olan soxslorin do Arxiv Idaresi torofinden
qoyulmus qaydalara riayat etmasi vacibdir. Bels ki, miihafizoxanaya daxil olan
soxs Ust geyimindo, eyni zamanda yas vo c¢irkli ayaqqabilarda olmamalidir.
Ozlori ilo konar ogyalarin gotririlmomasine fikir verilmoli, hor hans1 bir gida
mohsulunun miihafizoxanaya keg¢irilmasinin qarsisi alinmalidir.

Yay aylarinda miihafizo moqgsadilo arxivin agiq pancaralarinin  vo
ventilyasiya  girocoklorinin ~ miihafizo  torlar1  vasitasilo  baglanmasi
moqgsadauygundur.

Miihafizoxana otaqlarinda havanin sarbast horokoatinin tomin olunmasina
digqgot gostorilmali, gaydasinda olmayan sonadlorin toplu voaziyystdo désomo
tizorindo vo ya pancars altinda yigilmasina yol verilmomolidir.

Zorarvericilorin, eyni zamanda kifin vaxtinda askar edilmosi mogsadilo
istilik sistemi igo salinan zaman vo baglandiqda miihafizoxanalara mentemoloji
Vo ya mikoloji baxis kegirilmasina ehtiyac var.

Bioloji ziyanvericilorin askar olunmasi zamani tocili olaraq arxiv
sonadlorini, miihafizo vasitolorini vo miihafizoxanalart dezinfeksiya vo
dezinseksiya etmok lazimdir.

Kif, gobalok vo ya hosoratlarin agkar olunmasi zamani arxiv sonadlarinin
plyonka va ya kagiza biikiilmasi, dezinfeksiya vo dezinseksiya edilona godor
digor arxiv sonadlorindon uzaq tutulmasi lazimdir. Kif vo  ziyanvericilor
sayasindo zadslonmis arxiv sonadlori, skaf vo Qofasalorin 3%-li ABII min
mohlulu vasitasilo silinmali, qurudulmalidir. Miixtolif mithafizoxanalarin vo ya
saholorin  dezinseksiyasi iso insek preparatlarindan istifado edilmaklo
désamalarin, pancara va pancaraaltinin, divarlarin 1,5 m-o gador hiindiirliikda
silinmasi ilo aparilmalidir.

Arxiv sanadlarinin ziyanvericilor torofindon kiitlovi sokildo zadalonmosi
zamani  mihafizoxana  otaglarmin  dezinfeksiya vo  dezinseksiyasi
epidemiologiya-gigiyena morkozi, eyni zamanda karantin is¢ilorinin istiraki vo
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arxiv omokdaslarinin nozarat etmasi sorti ilo aparilmasi vacibdir. Désamalorin,
divar vo tavanlarin kif bagladigi zaman iso hamin yerlorin 5%-li formalin
mohlulundan istifads edilorok yeniden islonmasi lazimdir. Is miiddetindo tikinti
materiallarinin ~ torkibino antiseptik moahlullar olave edilmali, binadaki
ritubatliliyin - (nomiglik) sobobi aradan qaldirilmahidir.  Hosorat  vo
ziyanvericilorin - moahv edilmasina gigiyena vo epidemiologiya morkazinin
nozarat etmasi vacibdir.

Miihafizoxanalarin yigisdirilmast zamani sanitar-epidemioloji tadbirlor
hoyata kegirilorkan istifads olunan maddolarin (antiseptik moahlullarin, suyun va
s.) sonadlorin {izorino tokiilmosina yol verilmomoalidir. Arxiv Idarolorindos
sanitar vo epidemioloji todbirin hoyata kecirilmasi {iglin  avvalcadon
miioyyonlosdirilmis sanitariya giinlori toyin olunur. Arxiv sanadlorindon istifads
olunan zaman sanitar rejimin qaydalarina osason, grafik material vo ya
fotosokillora, rasmlara, kinolent vo asash yaziya ¢ilpaq al ilo toxunmaga icazo
yoxdur. Bu tip arxiv sonadlorindon istifado edorkon sonadin konarmi vo ya
miidafis ¢anaginin tutulmasina icaza verilir.

Audiovizual sonadlorin  miihafizosi zamani daha diggotli olmaq
moaslohatlidir. Belo sonadlarls isloyan amokdaslarin is zamani xiisusi olaraq ag
xalatlardan vo pambiq materiala malik olcoklordon istifado etmasi
moagsadouygundur.
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MIaarion MamMmenoBa
IMPABUJIA XPAHEHUSA APXUBHBIX TOKYMEHTOB B
XPAHUJINIIIAX

Pe3iome: [loBblIeHHOE BHUMAHHWE K YCIOBUSIM XpaHEHHUS apXMBHBIX
JIOKYMEHTOB HUIpaeT Ba)XXHYIO pOJb B MpOMJICHUU HX cpoka. CeromHs st
3allUThl  APXMBHBIX OTJEJIOB HCIOJB3YIOTCS CHEUUAJIbHbIE  BEIIECTBA.
Jle3nH(peKknnsi apXxuBOB OCYIIECTBISECTCS C MMOMOIIBI0 CMECel, N3TOTOBICHHBIX
W3 3TUX BEIIECTB.

Knrouesvie cnosa: Pabounii riporecc, apXxuB, IOMEIIEHUE, AC3UH(EKIINS,
3alIuTa.

Shadgun Mammadova
RULES OF STORING ARCHIVAL DOCUMENTS iN STORAGE
FACILITIES

Summary: Increasing attention to the storage conditions of archival
documents plays an important role in extending their life. Today, special items
are used in the protection of archive departments. Disinfection of archive
departments is carried out with the help of mixtures made from these
substances.

Key words: work process, archive, room, disinfection, protection.
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